หัวข้อเพื่อการจัดทำรายงานแผนธุรกิจ
· บทสรุปสำหรับผู้บริหาร (ทำแผนเสร็จแล้วค่อยเขียน)
· ประวัติย่อของกิจการ 
· การวิเคราะห์สถานการณ์ (SWOT)
· วัตถุประสงค์และเป้าหมายทางธุรกิจ 
· แผนการตลาด 
· แผนการจัดการและแผนบุคลากร 
· แผนการดําเนินงานหรือแผนการผลิต 
· แผนการเงิน 
· แผนการดําเนินงาน 
· แผนฉุกเฉิน 
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แนวทางคัดเลือกธุรกิจที่ทางกลุ่มจะนำมาจัดทำแผน
1) เป็นธุรกิจที่มีอยู่แล้วหรือคิดขึ้นใหม่เองได้
a. ถ้ากิจการที่มีอยู่แล้ว  ควรเลือกที่เจ้าของกิจการเปิดเผยข้อมูลและยินดีร่วมมือเพื่อการศึกษา
b. ถ้าคิดเองใหม่ต้องมีข้อมูลที่น่าเชื่อถือได้ประกอบไว้ในภาคผนวก 
2) ถ้าเลือกกิจการที่มีอยู่แล้วควรเป็นธุรกิจขนาดเล็ก และจดทะเบียนกับกระทรวงพาณิชย์ ถ้าเป็น OTOP ควรจดทะเบียนกับราชการอย่างใดอย่างหนึ่ง 
3) ควรเป็นธุรกิจที่ดี  มีกำไรเชิงคุณธรรม ไม่ควรจัดทำแผนธุรกิจเชิงอบายมุขหรือขัดกับศีลธรรมอันดีงาม ทำลายสังคมและสิ่งแวดล้อม
